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QUY PINH

Sir dung hé thong quan li truong hoc VnEdu.vn
Nam hoc 2020-2021

Tang cuong ung dung Cong nghé thong tin trong quan li va thyc hién cong tac
chuyén moén, Trung tdim GDTX tinh Binh Phudc ban hanh quy dinh viéc st dung phan mém
quan ly truong hoc VnEdu.vn nhu sau:

I. YEU CAU CHUNG

1. Pham vi va d6i twong ap dung

- Thong nhét sir dung phan mém quan li chuyén mén VnEdu.vn trong cdng tac day
va hoc cua don vi, trong cong tac lién lac gilra gia dinh va nha truong.

- C4c can bd quan li, gido vién, nhan vién, to chuyén mén. phong Day vin hoa thuce
hién str dung hé théng VnEdu.vn trong cong tac chuyén mén cua Trung tam.

2.Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung hé thong VnEdu.vn

- Tét ca cac thanh vién tham gia sir dung hé théng VnEdu.vn ¢6 trach nhiém bao mét
tai khoan str dung khi duoc cép; khong nhd ngudi khac lam thay cong viée cua minh; nhap
va xtr I thong tin theo ding quy dinh, biéu mau, thoi han... va chiu trach nhiém cac thong
tin do minh dua 1én hé théng.

- Thuc hién cac hoat dong xur ly thong tin quan ly gido duc trén hé thong ma tai
khoan duoc phan quyén.

- Phéi hop giita cac ca nhan, td chirc cta Trung tAm in 4n cac biéu mAu tir hé thong;
trinh Lanh dao don vi ky duyét, luu trir .. (néu c6). Cac biéu mau duoc in ra tir phﬁn mém
thudc trach nhi€m cua tai khoan phai ¢ chit ki xac nhan cua chu tai khoan.

3. Trach nhiém Quan tri,

Giao Trudng phong Day vin héa c6 nhiém vu quan tri phan mém VnEdu.vn cdp
Trung tdm. Quan tri vién cé trach nhiém:

- Cép va phan quyén sir dung céc tai khoan cho can bo, giao vién su dung hé thong
phan mém tai don vi; quan Iy va bao mat di lidu trén hé théng.




- Thue hién diéu khién cac chirc nang img dung theo yéu cau cua BGD; tham muu va
bao cao BGD viéc thuc hién cac quy dinh sir dung hé thong cua cac ca nhan va to chuc cua
Trung tam.

- Kiém tra, in 4n cac biéu mau tir hé théng; trinh Lanh dao don vi ky duyét, luu trit ..

II. CAC QUY PINH SU DUNG HE THONG

1. Giao vién chu nhiém

- Kiém tra cac thong tin trong hé thdng phan m%m quan ly sau khi by phan quan Iy
phan mém cua don vi da hoan thanh nhép dir liéu ban dau.

- Piém danh hoc vién theo thang; cap nhat phén kiém dién cua hoc vién 1én hé théng,
cham nhét vao ngay 05 ciia thang lién ké tiép theo.

- Cap nhat xép loai hanh kiém cua hoc vién 16p chu nhiém vao cuoi hoc Ky, cudi nam
hoc.

- Kiém tra tinh chinh xac danh sach hoc vién duge 1én 1ép, khong 1én 16p, hoc vién
phai kiém tra lai cac mon hoc, hoc vién phéi rén luyén trong ky nghi he, . trong hé théng
phan mém; ky xac nhan vao cac phan trén S6 goi tén gh\ diém duoc in tir phan mém quéan lv
diém vnEdu.

2. Giao vién bo mon

- Gido vién nhdp Lich bao giang hang tuan 1én hé thdng; thoi gian khéa tmg dung
Lich bao giang hang tuan la 08 gio 00 sang thir Hai tuan thuc hién giang day. Gido vién 1én
Lich bao giang ding TKB giang day hién hanh: ding vi tri tiét. 16p day. (truong hop gido
vién lén Lich bao giang nhung bi chen tiét cua giao vién khac thi phai chu dong lien he.
phdi hop dé didu chinh cho chinh xac).

- Gido vién thuc hién chirc nang nhap diém va cac thong tin danh gia theo quy dinh;
thoi diém nhap diém vao hé thong sau khi gido vién bé mon gh1 diém vao SO ghi diém ca
nhan hodc trong truong hop thuc hién cap nhat theo yéu cau vé thoi gian quy dinh cia BGD
Trung tdm. Piém sé duoc cdp nhat vao hé thong phan mém phai théng nhat voi diém s6
trong S6 ghi diém c4 nhan. Viéc didu chinh cac sai sot trong qua trinh nhap diém sb trén hé
thong phan mém déu cé luu vét; cic diém sé duge dé nghi sura chita sau khi da khoa hé
thong phan mém phai duoc sy dong y cua BGD, ¢ thong tin va chit ki x4c nhan cua cha tai
khoan.

- Kiém tra tinh chinh xac chirc niang tinh diém trung binh moén hoc theo hoc ky. ca

ndm hoc cua hoc sinh 16p minh giang day; ky x4c nhan diém duogc in ra tr phan mém quan
ly diém vao cudi hoc ky va nam hoc.




3. Quy dinh sir dung So6 Lién lac dién tir, théng bao thong tin.

Y - Gido vién chu nhiém, can bd quan tri hé th()‘ng thuc hién chtrc nang sir dung S6
Lién lac dién tir va thong bao thong tin trong viée phci hop giira gia dinh va nha truong,
phdi hop trong cong tac giang day; viét nhan xét dinh ky, nhan xét trén phiéu bao két qua
hoc tap vao cudi hoc ky va cudi nim hoc (néu cO).

- Ca nhan chiu trach nhiém cac thong tin do minh dua 1én hé théng.
II1. Céng tac kiém tra, luu triv div liéu cia BGD Trung tim

- BGD Trung tam thu&mg xuyén t6 chirc kiém tra dir 1idu cling nhu viéc nhdp liéu
trong viéc str dung phan mém; quyét dinh xt ly theo mdm quyen dé nghi cac cp c6 thim
quyén quyét dinh xir ly déi voi tap thé, ca nhan vi ph( m. Két qua kiém tra viée thuc hién hé

thong phan mém dugc 14y lam cin cir dé xép loai thi « qua clia ca nhan, to chirc duge giao tai
khoan. o

- SO goi tén va ghi diém duoc in tir hé thong phan mém quan ly diém cho cac 16p
dudi hinh thire in thuong xuyén va in dinh ky (in thwdng xuyén dé phuc vu cho céng tc
thanh tra kiém tra va cong tac quan ly, s6 diém in Ier(mo xuyén phai ghi rd ngay thang in;

in dinh ky vao thoi diém két thuc hoc ki I va két thac nim hoc) #FT \‘}

LTINS

2140 vién, thuc hién vao cudi nam hoc (hoac khi nha tr uorng co yéu cau), duoc luru tm th%o 5
quy dinh. i %c’s‘

- Dit liéu phai duge lwu du phong mét cach tﬁ’ir.b'ng xuyén an toan va bao s
thiic ndm hoc Trung tdm luu gift cac loai ho so, 53 séch: SO goi tén va ghi diém dugc in tir
phan mém; sb diém c4 nhan; cac bién ban dé nghi stra chira dit liédu, ...(néu c6). Cac dit ligu
lun trir duge bao quan theo ding quy dinh luu trit ho ser.

Dé nghi toan thé can b6 gi4o vién, nhan vién v hoc vién thuc hién nghiém tuc quy
dinh nay Trong trudng hop can thiét, quy dinh nay s& duorc didu chinh, bd sung trong qué
trinh trién khai thuc hién./. '
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